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TERMO DE REFERENCIA

A OBIFTO | |

1. 1 CONTRATAcAO DE EMPRESA PARA PRESTA(;AO DE ssnwcos JUR[DICOS ‘NA ESFERA
CONSULTIVA E DO CONTENCIOSO, SE OBRIGANDO A ELABORAR PECAS JURIDICAS E OUTROS
PROCEDIMENTOS PROPRIOS DA ATIVIDADE JURIDICA SEMPRE QUE SOLICITADA PELO PRESI-
DENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA-IPMSAT, NESTA COMARCA E EM PROCESSOS ESPECI-
FICOS E COM AUXILIO NAS DEMANDAS PREVIDENCIARIAS E ADMINISTRATIVAS NO MUNICIPIO
DE SANTO ANTONIO DO TAUA, TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO, JUSTICA FEDERAL DE 1°
E 2° GRAUS, STJ E STF.

2.  JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A referida contratacao justifica-se pela inexisténcia de assessoria e consultoria juridica,
no quadro de servidores do IPMSAT, a qual necessita da prestacao de servicos tecnicos especi-
alizados na area juridica Previdenciaria para atuar diretamente ao Instituto Previdenciario
Municipal de Santo Anténio do Taua/PA. Justifica-se ainda a necessidade, os servicos de As-
sessoria e Consultoria juridica na area de Direito Administrativo, Constitucional e Previdencia-
rio atendendo as necessidades do Instituto Previdenciario Municipal de Santo Antonio do
Taua/PA -IPMSAT, fundamenta-se com inexigibilidade de licitacao, tendo em vista a notoria
especializacao, bem como a singularidade dos servigos a serem prestado. Nesse contexto,
versa a Lei de Licitacao, em seu art. 25, inciso Il, sobre a inexigibilidade “para a contratacao
de servicos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com profissionais
ou empresas de notoria especializacao, vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade
e divulgacao”.

Assim, quando presente a singularidade dos servicos técnicos a serem prestados, princi-
palmente tratando de realizacao de assessoria e consultoria técnica juridica, bem como defe-
sa de causas judiciais e administrativas, inegavelmente a Lei de Licitacdes estabelece a possi-
bilidade de inexigibilidade de licitacao. Ademais, para a configuracao de hipotese de inexigi-
bilidade de licitacao para a contratacao de ditos servicos singulares, imprescindivel é a noto-
ria especializacao da empresa a ser contratada. Com base nos dispositivos da Lei 8.666/93,
evidencia-se que a hipotese de contratacao se configura como inexigibilidade de licitacao,
assim que os requisitos de notéria especializacao do escritorio contratado e da singularidade
dos servicos a serem prestados, bem como da incapacidade de absorcao dos servicos pelo
corpo técnico da municipalidade forem evidenciados.

Resta evidente, portanto, que a contratacao de advogado notoriamente especializado
por inexigibilidade de licitacdo nos termos do art. 25, Il, c/c o art. 13, V, da Lei Federal n°
8.666/93 é legal, e ndo constitui qualquer ilegalidade ou improbidade.
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3 - PLANILHA DE DESCRIGAO DO OBJETO CONTRATADO

ITEM OBJETO ESPECIFICADO UND | QTD |[R$ UNT | RS TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAQ
DE SERVICOS JURIDICOS, NA ESFERA CONSUL-
TIVA E DO CONTENCIOSO, SE OBRIGANDO A
ELABORAR PECAS JURIDICAS E OUTRQS PRO-
CEDIMENTOS PROPRIOS DA ATIVIDADE JURIDICA
SEMPRE QUE SOLICITADA PELO PRESIDENTE DO
1 |INSTITUTO DE PREVIDENCIA-IPMSAT, NESTA MES | 12 6,000,00| 72.000,00
COMARCA E EM PROCESSOS ESPECIFICOS E
COM AUXILIO NAS DEMANDAS PREVIDENCIARIAS
E ADMINISTRATIVAS NO MUNICIPIO DE SANTO
ANTONIO DO TAUA, TRIBUNAL DE JUSTICA DO
ESTADO, JUSTICA FEDERAL DE 1° E 2° GRAUS,
STJ E STF.

" 4.DADESCRICAO DOS SERVICOS s s
4.1. Os servicos serao prestadns por advogadu{s), com nntnna especmhzagan retatwus ao as-
sessoramento e consultoria juridica na area do Direito Administrativo, Constitucional e Previ-
denciario atendendo as necessidades do Instituto Previdenciario Municipal de Santo Antonio
do Taua - IPMSAT, situado na Rua Gaspar de Lira, s/n, Bairro: Branco, Santo Antonio do Taua,
Estado do Para, CEP: 68.786-000.
4.2 Concepcao da prestacao dos servicos de assessoria e consultoria juridica junto ao Instituto
Previdenciario Municipal de Santo Antonio do Taua/PA -IPMSAT, consistindo em:
| - Analise e emitir pareceres de cunho especializado as situagoes diversas relativas a
todos os servidores segurados, amparados pela Lei Municipal n® 022/93 de 20 de julho
de 1993;
Il - Analise e emitir pareceres de cunho especializado referente aos Beneficiarios que
estao contemplados pela Lei Municipal N° 022/93 de 20 de julho de 1993;
Ill - Quando o IPMSAT, for motivado a realizar esclarecimentos referente aos depen-
dentes dos segurados, a presidéncia podera solicitar analise especializada a equipe de
Assessoria e Consultoria juridica para dirimir possiveis duvidas que venha surgir no ca-
pitulo Il da Lei Municipal n° 022/93 de 20 de julho de 1993;
IV - Participar ativamente nas analises dos calculos previdenciarios desenvolvidos pelos
técnicos do IPMSAT, dirimido todas as duvidas que venha surgir por meio dos segurados
e beneficiarios diante da Lei Municipal N° 022/93 de 20 de julho de 1993;
V - Assessorar diretamente a presidéncia do IMPSAT, para dirimir qualquer manifesta-
f;ﬁu realizada pelos seus contribuintes sobre os percentuais fixado mensalmente atra-
vés do Capitulo Ill, Lei Municipal N° 022/93 de 20 de julho de 1993;
VI - A Assessoria E a Consultoria juridica na area de Direito Administrativo, Constituci-
onal e Previdenciario atendendo as necessidades do INSTITUTO PREVIDENCIARIO-
IPMSAT permitira a analise e emissao de Pareceres Técnicos dias das diversas duvidas e
inconsisténcias que venha surgir dias das:

v Contribuicdes da Prefeitura e Camara Municipal de Santo Antonio do Taua,
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v Dos beneficiarios e servicos das prestacoes,
v Da aposentadoria,

v Do salario familia, auxilio natalidade,

v Do servico e assisténcia financeira,

v Dos servicos de assisténcia farmacéutica,

v Da assisténcia medico-hospitalar,

v Do servico de assisténcia social,

v Do auxilio funeral,

v Do auxilio reclusao,

v/ Da pensao por morte,

v Do peculio facultativo,

v Fontes de Receita,

v Do Patrimonio e sua Aplicacao;

v Da Gestao Economico-Financeira de Prestacao de Contas;

v/ Da Prestacao de Contas;
VIl - Os servicos de Assessoria e Consultoria juridica na area de Direito Administrativo,
Constitucional e Previdenciario atendendo as necessidades do Instituto Previdenciario
Municipal de Santo Antonio do Taua/PA -IPMSAT relativas a Administracao do Instituto
e sua estrutura Basica sera de grande importancia a presenca nas reunioes diante do
conselho Previdenciario para dirimir todas e as duvidas que venha surgir sobre a lei
municipal N° 022/93 de 20 de julho de 1993;
4.3 - Orientacao dos servidores do IPMSAT no desenvolvimento das atividades em conformida-
des com a legislacao vigente para que possam atender os segurados e beneficiarios do Munici-
pio de Santo Antonio do Taua/PA;
4.4 - Assessorar juridicamente o acompanhamento dos servicos contabeis, no que se refere as
analises judicial do IPMSAT, com o padrao de qualidade, permanecendo o acompanhamento
por parte da empresa contratada para dar orientacao técnica, por meio de:
a) Pareceres judicial referente aos prestadores de servicos junto ao IPMSAT;
b). Realizar visitas técnicas regulares para acompanhar as prestacoes de contas junto ao con-
selho Previdenciario e Prefeitura Municipal Municipio de Santo Antonio do Taua/PA;
¢) Atendimentos e visitas emergenciais, sempre que for necessario;
d) Atendimento de servidores do IPMSAT no Municipio de Santo Antonio do Taua/PA para ori-
entacoes técnicas especificas, producao de trabalhos especiais, orientacées, treinamentos e
consultorias;
e) Resposta de consultas por telefone, diretas e por meio dos sistemas de comunicacao dispo-
niveis, como: e-mail, telefone e “on-line”;
f) Elaboracao de justificativas, defesas e recursos junto a processos administrativos de pres-
tacao de contas de governo, de gestao, alem de tomada de contas especiais oriundos do Tri-
bunal de Contas dos Municipios do Estado do Para - TCM/PA e no que for solicitado em con-
formidade o com objeto contratado;
4.5 A Prestacao do Servico definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade da contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucgao do contrato.
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i 5 DEVERES ERESPONSABILUIDADES DACONTRATADA: . =
5 1. A CONTRATADA durante a wgenma du respectwu Cuntratﬂ cnmprnmete se a:
a) Atender a todas as condicoes descritas no presente Termo de Referéncia e respectivo
Contrato;
b) Inscricao na Ordem dos Advogado do Brasil (OAB), com no minimo 01 (um) ano;
c) Possuir experiéncia de no minimo 01 (um) ano em Administrativo Publico, com com-
provacao por documento expedido pelo drgao publico.
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d) Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, seguro de acidentes, con-
tribuicoes previdenciarias, impostos e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servicos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém nenhum
vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

e) Responsabilizar-se pelo objeto deste Termo de Referéncia, respondendo civil e crimi-
nalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou culpa sua, de seus
empregados, prepostos, ou terceiros no exercicio de suas atividades, vier a direta ou in-
diretamente, causar ou provocar a CONTRATANTE;

f) Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, parte alguma do contrato. A fusao, ci-
sao ou incorporacao sO serao admitidas com o consentimento prévio e por escrito da
CONTRATANTE;

g) Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacao acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizacao da CON-
TRATANTE;

h) Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar na
execucao do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE;

i) Manter sigilo absoluto sobre informacoes, dados e documentos provenientes da exe-
cucao do Contrato e também as demais informacgoes internas da CONTRATANTE, a que a
CONTRATADA tiver conhecimento;

j) Prestar qualquer tipo de informacao solicitada pela CONTRATANTE sobre os servicos
contratados, bem como fornecer qualquer documentacao julgada necessaria a CONTRA-
TANTE entendimento do objeto deste Termo de Referéncia;

k) Em caso de nao atendimento ao item solicitado acima pela CONTRATANTE, a CON-
TRATADA deve providenciar a substituicao imediata dos profissionais alocados ao servico
contratado;

l) Aceitar, nas mesmas condicoes contratuais, 0s acréscimos ou as supressoes que se fi-
zerem no objeto contratual, de acordo com Lei 8.666/93, em até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor contratado, mantidas as mesmas condi¢coes estipuladas no presente
Termo de Referéncia, sem que caiba a CONTRATADA qualquer reclamacao;

m) E facultada a supressao além dos limites acima estabelecidos mediante acordo entre
as partes;

n) Garantir o funcionamento dos equipamentos e componentes fornecidos, responsabili-
zando-se pela manutencao corretiva dos mesmos, durante o periodo de garantia.

6 1 A CONTRATANTE ubnga se a: Pmporcmnar tudas as cundu;ues para que a CONTRA ADA
possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinacoes do Contrato, do Termo de
Referéncia e ainda:
a) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acor-
do com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;
b) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;
c) Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;
d) Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacao do servico, na forma do con-
trato;
e) Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibi-
lidade com as obrigacoes assumidas pela CONTRATADA, todas as condicoes de habilita-
cao e qualificacao exigidas;
f) Nao permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo
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com as preestabelecidas neste contrato.
4 1 Durante a wgenma dca cnntratu a cuntratada devera reahzar uma reuman tecmca lmmal
que sera necessaria para esclarecimentos e recomendacdes quanto a metodologia e desenvol-
vimento do trabalho. Podera ser discutida a possibilidade de modificacao nos procedimentos
metodologicos e/ou na elaboracao dos servicos contratados, sempre respeitando as legisla-
coes especificas da area juridica.
7.2. A fiscalizacao do Contrato sera exercida por servidor designando pelo INSTITUTO PREVI-
DENCIARIO-IPMSAT, ao qual curnpetlra dirimir as duvidas que surgirem no curso da prestacao
dos servicos e de tudo dara ciéncia a Administragao.
7.3. A fiscalizacao de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicoes técnicas, vicios redibitorios, etc. e na ocorréncia desta, nao implica em cor-
responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n°. 8.666, de 1993.
7.4, O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventu-
almente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para o fim de eventu-
al aplicacao de sangao.
7.5. O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicos para
evitar a sua degeneracao, intervindo para corrigir ou aplicar sancoes quando verificar um viés
continuo de desconformidade da prestacao do servico a qualidade exigida.
7.6. As decisoes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para adocao de medidas convenientes.
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8 1. Ds trabalhos da Assessoria Jundma a ser cuntratada relacmnadns supdem atuagao pre-
sencial na sede do INSTITUTO PREVIDENCIARIO MUNICIPAL DE SANTO ANTﬁNID DO TAUA/PA -

IPMSAT e a distancia na sede da Empresa, previamente acordado e de acordo com a demanda.

e
-*-u-.-'

) s ey e o T
ENTO “’%i@%-&%
7 ] S e ; ‘-:;.-.-

9 1 0 pagamentu sera feutu de acurdu cum us recursus dlSDDI'IWE'IS nNao supennres a 30 (tnn-
ta) dias apos o atesto da Nota Fiscal. As notas fiscais serao devidamente atestadas pelo fiscal
designado.

9.2. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA na pendéncia de qualquer uma das
situacoes abaixo especificadas, sem que isso gere direito a alteracao de precos ou compensa-
¢ao financeira,

9.3. Conferéncia e aprovacao do pre-faturamento mensal e atestacao de conformidade com o
fornecimento;

9.4. Para efeito do pagamento, a contratada devera atender as exigéncias legais quanto a
emissao de comprovacao fiscal.

9.5. O valor de cada parcela mensal sera igual ao resultado obtido pela divisao do valor anual
contratado pelo nimero de meses do periodo contratado.

9.6. A CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo
com o disposto neste Termo de Referéncia. Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se
que os servicos executados em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, os
responsaveis da CONTRATANTE notificarao, por escrito, a CONTRATADA, interrompendo-se 0s
prazos de recebimento, e ficando suspenso o pagamento até que seja sanada a situagao.

9.7. Os valores da(s) NFe(s) / Fatura(s) e/ou Recibos deverao ser os mesmos consignados na

Nota de Empenho, sem o que nao sera liberado o respectivo pagamento. Em caso de diver-

Rua Gaspar de Lira. s/n. Bairro: Branco. Cidade: Santo Antonio do Taua, Estado do Para, CEP: 68.786-000
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géncia, a CONTRATADA tera 5 (cinco) dias (teis apos a notificacao para realizar a substituicao
desta(s) NFe(s) / Fatura(s) e/ou Recibos.
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10.1 De acordo com a Lei 8.666/93, a comunicagao ocorrera entre o servidor designado pelo

INSTITUTO PREVIDENCIARIO MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DO TAUA/PA -IPMSAT e o preposto
da CONTRATADA, responsavel por acompanhar a execucao do contrato e atuar como interlo-
cutor principal junto a CONTRATANTE.

10.2. Os meios de comunicacao (e-mail, nimero de telefones e aplicativo multiplataforma de
mensagens instantaneas-WhatsApp) serao utilizados para realizacao do chamado para esclare-
cer as duvidas.
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11.1 Os precos contidos na pro evem incluir todos os C e despesas, tais como: cus-
tos diretos e indiretos, tributos incidentes, encargos sociais, trabalhistas, seguros, lucro, as-
sisténcia técnica e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de Re-
feréncia e Anexos, sendo quaisquer tributos, custos € despesas diretos ou indiretos omitidos
da proposta ou incorretamente cotados, considerados inclusos nos precos, nao podendo ser
cogitado pleito de acréscimo, a esse ou qualquer titulo, devendo o objeto ser fornecido sem
onus adicionais.
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12.1. Pela inexecucao total o rcial dos servicos previstos no contrato,
ses servicos em desacordo com o estabelecido no contrato, ou pelo descumprimento das obri-
gacoes contratuais, o INSTITUTO PREVIDENCIARIO-IPMSAT pode, garantida a prévia defesa, e
observada a gravidade da ocorréncia, aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:
a) adverténcia;
b) multa de 0,5% do valor total do contrato por dia de atraso na entrega dos itens, por
até 10 (dez) dias;
c) para cada dia de atraso na entrega.dos itens, esta devera ser prorrogada por perio-
do correspondente, e acrescido ao final do contrato.
d) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecu-
cao parcial de servigo ou descumprimento de obrigacao contratual;
e) multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexe-
cucao total da obrigacao assumida ou descumprimento de obrigagao contratual;
f) suspensao temporaria de participacao em licitacao e impedimento de contratar com
a Administracdo, por prazo nao superior a dois anos; e
g) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao ou até que seja promovida
a reabilitacao perante a autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que @ CONTRATADA ressarcir o INSTITUTO DE PREVIDENCIA-IPMSAT pelos preju-
izos resultantes e apos decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base no item anteri-
or.
12.2. A inexecucao parcial do servico € caracterizada quando:
a) A empresa CONTRATADA exceder o tempo de atendimento maximo aceitavel;
b) A empresa CONTRATADA nao executar os servicos contratados seguindo os padroes
indicados pelo INSTITUTO DE PREVIDENCIA-IPMSAT;
12.3. A inexecucao total do servico é caracterizada quando:
* a) A CONTRATADA divulgar a terceiros, sem expressa autorizacao do INSTITUTO PREVI-
DENCIARIO-IPMSAT, as informagdes que vier a tomar conhecimento por necessidade de
execucao dos servigos ora contratados;
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b) A CONTRATADA nao atingir o minimo aceitavel em todos os itens acordados no
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13 1 0 nb]etu deste Termu de Referenma Est,a deﬁnldn de acnrdu c:nm padrues de desempe
nho e qualidade objetivos, com base em especificacdes usuais de mercado.

13.2. sera contratada a Empresa do Ramo de Assessoria e Consultoria Juridica que apresen-
tem documentacao comprobatoria de representacao oficial, bem como Atestado de Capaci-

dade Técnica que comprovem que ja prestaram servicos compativeis com o objeto e oferecer

0 preco mais vantajoso para INSTITUTO DE PREVIDENCIA-IPMSAT.

e o e R A

T L. BT *‘-'1';- W) T B
L i&*h "'r-‘F* ﬂ* -’““ 'Ef jLE] :.'; L 88 51'? i

e E“ v-.— i "*:-‘.-%-J-*#-‘-ﬁ:"*:a‘l e e, “‘ﬂw '*"'hﬁ':"i-e JRA A e B i e o
14 1. Sugerimos 0 prazn cnntratual de 12 (doze) meses, ‘contado da da assmatura du
contrato, podendo ser alterado de acordo com o que estabelece a Lei 8.666! 93 e suas altera-
¢coes posteriores.

14.2 A renovacao do termo contratual devera ser precedida de pesquisa para verificar se as
condicoes oferecidas pela Contratada continuam vantajosas para a Contratante.
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15 1 0 INSTITUTO DE PREVIDENCIA- IPMSAT podera revﬂgar a l1c1taq:au ﬂu resmndlr u cuntra-
to, por motivo de interesse publico e devera realizar a anulacao da licitacao quando houver
ilegalidade, sendo de oficio ou mediante provocacao de terceiro;

15.2. Fica ressaltada a possibilidade de alteracao das condicées avencadas em face da super-
veniéncia de normas federais e municipais disciplinando a matéria.

15.3. Os casos omissos no Termo de Referéncia deverao ser supridos pela Lei n°. 8.666/1993
e suas alteracoes.

15.4. Fica estabelecido o Foro da Comarca da cidade de Santo Antonio do Taua, Estado do
Para, para dirimir quaisquer duvidas oriundas das avencas.
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Santo Antonio do Taua, 10 de agosto de 2021

BRUNO SO DE SOU
Presidente do IPMSAT
PORTARIA N° 191/2021/GAB/PREF

Rua Gasnar de Lira </n. Bairro: Branco. Cidade: Santo Antonio do Taua. Estado do Para. CEP: 68.786-000



